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1 INTRODUCAO

Este guia tem carater consultivo e tem por finalidade auxiliar na
padronizacao dos fluxos de avaliagcao de projetos de pesquisa
cientifica, a serem conduzidos pelos membros da Comissao Local de
Pesquisa (CLP) e da Comissao de Avaliagao de Pesquisa (CAP) das
unidades sob gestao da FAHECE.

1.1 Objetivo

O objetivo deste guia é orientar os membros da Comissao Local
de Pesquisa (CLP), da Comissao de Avaliagao de Projetos (CAP) e da
Diretoria das Unidades quanto aos procedimentos, responsabilidades
e boas praticas relacionados a avaliacdao e ao acompanhamento de
projetos de pesquisa, promovendo a padronizagao, a transparénciaea

qualidade dos processos institucionais.
1.2 Categorias de pesquisa

Os projetos sao categorizados de acordo com o Quadro 1.

Quadro 1. Categorias de projetos de pesquisa.

Projeto de e Pesquisavinculada aos
Pesquisa pesquisa Programas de Residéncia;
Interna proposto por » Pesquisa proposta por
colaboradores das membros do staffdas unidades.
unidades.
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Projeto de e Pesquisaacadémica: projeto
Pesquisa pesquisa proposto por instituicoes de
Externa proposto por ensino; X
instituicdes ou e Pesquisanaoacadémica:

projeto proposto por

pesquisadores )
pesquisadores externos.

externos.

Quanto ao apoio financeiro os projetos sao categorizados

conforme disposto no Quadro 2.

Quadro?2. Categorias de apoio financeiro de projetos.

Sem fomento  Nao requer apoio financeiro para realizagao

Comfomento Caracteriza-se por receber recurso de
instituicoes sem fins lucrativos, provenientes de
editais ou incentivos publicos ou, eventualmente,
do préprio ICT FAHECE

Com patrocinio Refere-se a projetos financiados por empresas
com fins lucrativos, como industrias ou empresas

2 COMISSAO LOCAL DE PESQUISA (CLP)

Conforme disposto na Portaria n°® 32, de 13 de janeiro de 2025 e
na Instrucao Normativa SES/SC n° 003/2025, de 14 de fevereiro de
2025 da Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina (SES/SC) a
Comissao Local de Pesquisa (CLP) exerce papel essencial na promogao
da qualidade e da integridade cientifica das pesquisas desenvolvidas
em suas instituicdes. VVisa assegurar que todos os projetos de pesquisa
atendam aos critérios cientificos, administrativos e éticos
estabelecidos pelas normativas institucionais e pelas diretrizes da

SES/SC.
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A composicao deve ser constituida por membros de carater
multissetorial e multiprofissional, contemplando representantes das
areas cientifica, técnica e administrativa.

A CLP devera designar formalmente um integrante para o
exercicio das seguintes funcgoes:

e Coordenador(a)

e Vice Coordenador(a)
e Secretario(a)

e Membros consultivos

Cabe a Direcao Geral da Unidade indicar e a FAHECE nomear os
membros da CLP, incluindo o(a) seu(sua) Coordenador(a), observados
os critérios previamente estabelecidos. A CLP deve ser composta por,
no minimo, trés membros que possuam formagao em nivel de pos-

graduacgao.

3 COMISSAO DE AVALIACAO DE PESQUISA (CAP)

A estruturacao e atribuicbes da Comissao de Avaliagcao de
Pesquisa (CAP), esta prevista na Portaria SES/SC n° 930 de 25 de
novembro de 2020, e deve ser composta por membros pertencentes a
Diretoria das unidades:

e Direcao Geral
e Gerente Administrativo
e Gerente Técnico

e Geréncia de Enfermagem (quando houver)

A Coordenagao da CAP sera feita pelo Gerente Administrativo ou

pessoa designada por ele.
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Compete a CAP realizar o controle dos projetos de pesquisa em
execucao e dos aprovados ainda nao iniciados, a fim de avaliar a
capacidade operacional e cientifica de cada area/setor para condugao

de novas pesquisas.

4 FLUXOS DOS PROJETOS E AVALIACAO PELA CLP

4.1 Recebimento de consultas ou duvidas de como submeter

um projeto de pesquisa

Dirigentes, colaboradores ou areas/setores consultados para
realizagcao de pesquisas devem encaminhar a solicitagao para a CLP
correspondente. A CLP devera responder ao pesquisador conforme e-

mail padrao abaixo.
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Prezador (a) Pesquisador (a)

Agradecemos o seu contato e o interesse em desenvolver sua
pesquisa junto ao [Unidade /ICT FAHECE].

Para darmos continuidade ao fluxo de trabalho, solicitamos
que envie os documentos abaixo:

e Projeto completo, conforme modelo de projeto ou
equivalente,

e Formulario de Submissdo de Projeto;

e Termo de Sigilo, Confidencialidade e Compromisso do
Pesquisador.

Apds o recebimento dos documentos citados, iniciaremos a
avaliagcdo para emissao, ou ndo, do Termo de Anuéncia Institucional,
conforme os critérios estabelecidos pelo ICT FAHECE e em
conformidade com a Portaria SES/SC n° 32/2025 e Instrugao
Normativa SES/SC 003/2025.

Recomendamos a consulta ao site do ICT FAHECE, onde estao
disponiveis:

e Asnormativas vigentes;
e A documentagdo necessdria;
o O modelo de projeto para submissao,;

e O Manual do pesquisador.

Link para o site: http://ictfahece.org.br

Para conhecimento do(a) pesquisador(a) a Secretaria de
Estado da Saude de Santa Catarina instituiu o fluxo de anuéncia
institucional para pesquisas que preveem coleta de dados e/ou
recrutamento de participantes na SES/SC.

Ressaltamos que todas as assinaturas devem ser realizadas
por meio digital com certificagao oficial (por exemplo: Gov.Br, OAB,
CRM, entre outras entidades com assinatura digital reconhecida).

Permanecemos a disposigcdo para quaisquer duvidas ou

esclarecimentos adicionais.
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4.2 Recebimento de Projetos de Pesquisa

O projeto de pesquisa sera recebido pela CLP da unidade, por
meio do e-mail institucional padrao da SES/SC (Quadro 2),
acompanhado obrigatoriamente dos seguintes documentos:

e Projeto de pesquisa no modelo do ICT FAHECE ou modelo

equivalente (http://ictfahece.org.br);

e Formulario de Submissao de Projeto

(http://ictfahece.orqg.br);

e Termo de Sigilo, Confidencialidade e Compromisso do

Pesquisador (http://ictfahece.org.br).

Quadro 2. Enderegos de e-mails das CLPs das unidades, do ICT
e do NPES.

Unidade E-mail

CEPON clp_cepon@saude.sc.gov.br
HEMOSC clp_hemosc@ saude.sc.gov.br
SAMU clp_samu saude.sc.gov.br
ICT secretaria@ictfahece.org.br
NPES redeapses@ saude.sc.gov.br

A CLP realiza analise prévia e direciona o projeto de pesquisa

para avaliacao segundo categoria da pesquisa (Figura 1).
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. . Proceder analise

Inicio Receblmento-do e-mail dos documentos
do pesquisador .

recebidos

VAR

Projeto de pesquisa Projeto de pesquisa
de analise CLP de analise NPES

Figura 1. Fluxo de recebimento dos projetos de pesquisa.

4.3 Avaliacao dos Projetos de Pesquisa

A avaliagdo dos projetos sera realizada conforme previsto na
Portaria SES/SC n° 32, de 13 de janeiro de 2025.

Projetos de pesquisa sem patrocinio, com ou sem fomento,
seguem o fluxo descrito no item 4.3.1 e serao avaliados somente pela
CLP e CAP, sem necessidade de serem encaminhados para o Nucleo de
Pesquisas, Extensao e Inovacao em Saude (NPES) da SES/SC.

Projetos com patrocinio, seqguem o fluxo descrito no item 4.3.2.
Conforme artigo 4° da Portaria n® 32, projetos de pesquisa que
envolvam mais de uma unidade de saude da SES/SC, pesquisas com
financiamento externo, ensaios clinicos, pesquisas que envolvam a
participacao de instituicao estrangeira e pesquisa que envolvam
criagao de patentes, a responsabilidade da avaliagao é do NPES/SES.

As avaliagcoes dos projetos de pesquisa deverao ser enquadradas

em uma das seguintes categorias:
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e Aprovado: O projeto nao apresenta necessidade de
alteragoes.

Pode-se dar seguimento ao fluxo.

e Pendéncia: O projeto apresenta necessidade de ajustes ou
complementagdes. O pesquisador devera realizar as
modificagoes indicadas pelo avaliador e reenviar a versao
revisada para nova analise.

e Nao aprovado: O projeto nao é de interesse da unidade
para realizacdao da pesquisa ou ainda, mesmo apods a
resolugdo das pendéncias, ndo atende aos requisitos

exigidos

Além disso, nos formularios, no espago reservado para
comentarios do avaliador, este deve realizar a um breve relato
descritivo da analise, apresentando observagdes gerais, pontos fortes,
fragilidades e eventuais recomendacoes relacionadas ao projeto de

pesquisa.

4.3.1 Fluxo de Avaliacao de Projetos de Pesquisa pela CLP e

CAP (sem patrocinio, com ou sem fomento)

Cabe a CLP da unidade:
I. Receber e verificar os documentos obrigatérios do projeto de
pesquisa (item 4.2), e fazer os devidos encaminhamentos.
Caso o pesquisador envie todos os documentos
obrigatdrios, a CLP deve responder ao pesquisador com o

seguinte e-mail padrao:
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Prezado (a), pesquisador (a)

Agradecemos o seu contato e interesse em desenvolver sua
pesquisa junto ao [Unidade/ICT FAHECE].

Acusamos o recebimento do seu e-mail e documentos
anexados. A conferéncia documental foi realizada e estio em
conformidade. Iniciaremos o processo de solicitagao do Termo de
Anuéncia Institucional,

A Comissdo Local de Pesquisas do/da [Unidade] ird avaliar o
projeto de pesquisa no sentido de relevidncia, pertinéncia cientifica e
adequabilidade para que os gestores tenham subsidios para decisdo
de conceder, ou ndo, a Anuéncia Institucional para o seu
desenvolvimento em unidades da Secretaria de Estado da Saude de
Santa Catarina (SES/SC).

Para conhecimento do pesquisador, 0s prazos para a resposta
sobre a possivel concessao de anuéncia institucional sdo aqueles que
constam nos termos da Portaria SES/SC n*° 32/2025 e da Instrugao
Normativa SES/SC n° 003/2025.

Permanecemos a disposicdo para quaisquer duvidas ou
esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

e Caso o pesquisador nao envie todos os documentos
obrigatdrios, a CLP deve responder ao pesquisador com o

seguinte e-mail padrao:
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Prezada(o) [Nome do pesquisador(a)],

Agradecemos o seu contato e interesse em desenvolver sua
pesquisa junto ao [Unidade/ICT FAHECE].

Acusamos o recebimento do seu e-mail e os documentos
anexados. A conferéncia documental foi realizada e verificamos
que os seguintes documentos nao foram encaminhados: [o Termo
de Sigilo, Confidencialidade Compromisso do Pesquisador;
Formulario de Submissdo de Projeto].

Desta forma, é necessario que acesse o site da encaminhe os
documentos faltosos, que estio disponiveis em Formuldrios

(www.ictfahece.org.br)/anexo.

Para conhecimento do(a) pesquisador(a) a Secretaria de
Estado da Saude de Santa Catarina instituiu o fluxo de anuéncia
institucional para pesquisas que preveem coleta de dados e/ou
recrutamento de participantes nas unidades da SES/SC, por meio
da Portaria SES/SC n°. 32/2025 e da Instrugao Normativa SES/SC ne°
003/2025.

As assinaturas devem ser no formato digital com certificagao,
tais como, Gov.Br, entidades laborais que tém assinatura digital
reconhecida, como OAB, CRM, dentre outras.

Aguardamos o envio a documentagao.

Permanecemos a disposicdo para quaisquer duvidas ou
esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,
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Realizar a abertura da pasta da pesquisa no Google Dive
compartilhado, n° de identificacao do projeto de pesquisa
conforme seqgue:
e Com a identificacao n° do projeto_unidade_PSES n°
SGPE/ Ano_Nome_ Pesquisador)
Exemplo: O]_CEPON_PSES n° do processo do SGPE /
2025_Joao_Sllva
e Preenchimento da Planilha de controle (pasta
compartilhada no Google Drive [nome da unidade])
e Disponibilizar na pasta indicada todos os documentos
referentes ao processo.
Solicitar a Coordenagado da CLP a designagao de avaliador(a)
para andlise de relevancia, pertinéncia cientifica e
adequabilidade do projeto.
Preencher, nos formularios, os “Dados do Projeto de Pesquisa
(Figura 2).

Dados do Projeto de Pesquisa (Preenchimento pela Secretaria)

N° Identificagdo:

Titulo do Projeto:

Pesquisador responsavel / Proponente:

E-mail: Instituigdo:

Unidade FAHECE em que o projeto sera realizado:
() CEPON ) HEMOSC _( _) SAMU_{( ) DIA Centro Diagnostico_( _) Laboratério FAHECE
L) Outre:

Data de envio: Prazo de entrega da avaliagdo:

Figura 2. Dados a serem preenchidos pela CLP nos formularios
de avaliagcao CLP, CAP e CAP setorial.
Apds a designacgao, encaminhar para o avaliador o seguinte e-

mail padrao, com os documentos em anexo:
e Projeto de pesquisa;

e Formulario de Submissao de Projeto;
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Termo de Sigilo, Confidencialidade e Compromisso do
Pesquisador;
Formulario de Avaliagao de Projeto CLP (com o cabegalho

preenchido - Dados de Projeto de Pesquisa).

Prezado (a), [nome do avaliador].

da [unidade] designa o [nome do avaliador] como
Avaliador(a) do projeto de pesquisa referente [ao Trabalho
de Conclusdo de Residéncia/ Curso, Dissertagdo de
Mestrado, Tese de doutorado....], intitulado: “[Titulo do
projetol.”

O prazo maximo para analise e emissao do parecer é de 10

(dez) dias corridos.

contribuigao.

A Coordenagao da Comissao Local de Pesquisa (CLP)

A Coordenagao da CLP agradece sua valiosa

Atenciosamente,

[Nome do(a) coordenador(a) da CLP]

Coordenacdo da Comissao Local de Pesquisa
[unidade]

VI. Receber do avaliador o Formulario de Avaliagcao CLP em prazo

maximo de 10 dias corridos e realizar as designagdes conforme

o0 enquadramento do projeto de pesquisa:

Em caso de aprovagao: confirmar se o formulario de
Avaliagao CLP esta devidamente preenchido e assinado

(assinatura digital oficial) e seguir o fluxo para CAP.
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e Em caso de pendéncias: confirmar se o formulario de
Avaliagao CLP esta devidamente preenchido e assinado
(assinatura digital oficial).

o Encaminhar as pendéncias para o(a) pesquisador(a) e
solicitar as devidas adequacdes no projeto, conforme

e-mail padrao:

Prezado (a) Pesquisador (a),

A CLP do/da [UNIDADE] recebeu e avaliou seu projeto de
pesquisa intitulado “[titulo]”.

Foram encontradas questoes a serem detalhadas para que
se dé continuidade ao processo de anuéncia institucional: [citar
pendéncias] ou citar o formuldrio de Avaliagdo da CLP

Para a concessdo do Termo de Anuéncia Institucional, o(a)
pesquisador(a) deve ajustar seu projeto para que possa ser
desenvolvido no dmbito das unidades da SES/SC e retornar o
projeto para o sequimento da andlise.

Solicitamos que no corpo do e-mail sejam adicionadas as
respostas (caso haja algum questionamento) e no trabalho as
adequacoes sejam grifadas em amarelo.

Permanecemos a disposicdo para quaisquer duvidas ou
esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

e Em caso de nao aprovacgao: solicitar assinatura (assinatura
digital oficial) da coordenagdo da CLP no formulario de
avaliagao.

o Responderao pesquisador com a justificativa de nao

aprovagao do projeto.
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Prezado(o) Pesquisador(a),

A Comissao Local de Pesquisa (CLP) do(a) [Unidade]
analisou o projeto de pesquisa intitulado “[titulo do projeto]”.

Apds avaliagdo, informamos que o projeto ndo foi
aprovado para desenvolvimento na [Unidade], tendo em vista
que ndo atendeu [aos critérios necessdrios, as expectativas, a
unidade nao tém interesse nesse momento] para concessao da
Anuéncia Institucional.

A decisdo da Comissdo considerou os aspectos técnicos,
cientificos e/ou administrativos descritos no Formulario de
Avaliagcdao da CLP (anexo).

Agradecemos o interesse em submeter sua proposta e
reforcamos a importdncia de sequir desenvolvendo iniciativas
que contribuam para o avango cientifico e institucional.

Permanecemos a disposigcao para quaisquer
esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

Apds adequagao e retorno do pesquisador, a CLP encaminhara
ao mesmo avaliador designado anteriormente, as adequacdes
realizadas pelo pesquisador. O avaliador utilizara o mesmo

formulario (em word) para retornar se o pesquisador respondeu
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as pendéncias. O avaliador assinarda o documento novamente
(assinatura digital oficial).
IMPORTANTE: Caso o projeto se refira a “Relato de Caso”, ndo ha
a necessidade de ser enviado a CAP.
Apds a aprovacgao pela CLP, encaminhar o projeto de pesquisa
para avaliagao da CAP, utilizando o e-mail padrao e com os
devidos documentos:
e Formulario de avaliagao CLP;
e Projeto e respectivo formulario de recebimento de
projeto;
e Formuldrio de Avaliagao de Projeto CAP e Avaliagdao de
Projeto CAP Setorial.

Prezada (o) Membro da CAP,

“ApOds andlise e aprovagdo pela Comissdo Local de Pesquisa
(CLP) da [unidade] enviamos o do projeto de pesquisa
referente [ao Trabalho de Conclusdo de Residéncia/ Curso,
Dissertagao de Mestrado, Tese de doutorado....], intitulado:
“[Titulo do projeto]” para avaliagdo desta Comissao.

O prazo maximo para andlise e emissdo do parecer é de 10 (dez)

dias corridos”

A CLP recebera as avaliagdes da CAP (Administrativo e Setorial)

e retornara ao pesquisador, por e-mail:
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e Em caso de aprovagao: Encaminhar e-mail padrao para o
pesquisador com os formularios de avaliagao (CLP e CAP)
devidamente preenchidos e assinados, o Termo de
Anuéncia Institucional (TAIl) previamente preenchido,
solicitando conferéncia do documento e assinatura

(assinatura digital oficial).

Prezada (o) Pesquisadora (o),

Encaminhamos, em anexo, o Termo de Anuéncia
Institucional (TAl), parcialmente preenchido para sua
conferéncia, finalizagdo de preenchimento e assinatura oficial
no local indicado.

Solicitamos que o TAl seja enviado por e-mail, apdos sua
conferéncia e assinatura oficial, para dar andamento ao
processo de assinatura do TAI.

Atenciosamente,

e Em caso de pendéncias:

o Encaminhar e-mail padrao para o pesquisador com

as pendéncias.
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o As pendéncias devem estar descritas no formulario

de avaliagao e assinadas pela Coordenagao da CAP.

Prezado (a) Pesquisador (a),

A CAPdo/da [UNIDADE] recebeu e avaliou seu projeto
de pesquisa intitulado “[titulo].

Desta forma, a partir da avaliagado do documento,
foram encontradas questoes a serem detalhadas para que
se dé continuidade ao processo de anuéncia institucional:
[citar pendéncias] ou citar o formuldrio de Avaliagdo da CAP

Para a concessdo do Termo de Anuéncia Institucional,
o(a) pesquisador(a) deve ajustar seu projeto para Qque possa
ser desenvolvido no dmbito das unidades das SES/SC e
retornar o projeto para o seguimento da andlise.

Solicitamos que no corpo do e-mail sejam
adicionadas as respostas (caso haja algum
questionamento) e no trabalho as adequacoes sejam
grifadas em amarelo.

Permanecemos a disposicdo para quaisquer duvidas
ou esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

Em caso de nao aprovacgao:
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o Responderao pesquisador com ajustificativa de nao

aprovagao do projeto.

Prezado (a) Pesquisador(a),

A Comissao de Avaliacdao de Pesquisa (CAP) do(a) [Unidade]
analisou o projeto de pesquisa intitulado “[titulo do projeto]”.

ApJds avaliagdo, informamos que o projeto ndo foi aprovado
para desenvolvimento na [Unidade], tendo em vista que nao atendeu
[aos critérios necessarios, as expectativas, a unidade nio tém
interesse nesse momento] para concessdo da Anuéncia
Institucional.

A decisdo da Comissao considerou os aspectos técnicos,
cientificos e/ou administrativos descritos no Formuldrio de
Avaliagcdao da CAP (anexo).

Agradecemos o interesse em submeter sua proposta e
reforcamos a importéncia de seguir desenvolvendo iniciativas que
contribuam para o avango cientifico e institucional.

Permanecemos a disposicdo para quaisquer esclarecimentos
adicionais.

Atenciosamente,

XI.

Apds a aprovagao nas duas instancias (CLP e CAP) a CLPira:

e Formalizar o processo no SGPe para assinatura dos
envolvidos na liberagdo do Termo de Anuéncia
Institucional (TAI)

e Ao incluir os documentos no SGPe, verificar se todos os
documentos, formularios e planilhas estdo devidamente

anexados, preenchidos e assinados.
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Xll.  Acompanhar a assinatura do TAl no SGPe:

e A CLP devera acompanhar a assinatura do TAI junto a
direcao da unidade ou demais envolvidos.
Xlll.  Enviar o TAl devidamente assinado ao pesquisador por e-mail

padrao.
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Prezado(a) Pesquisador(a),
Encaminhamos, em anexo, o Termo de Anuéncia
Institucional, devidamente assinado pelos(as)

responsaveis, formalizando a anuéncia institucionall.

Informamos que o proximo passo € a(o)
pesquisadora(o) anexar o Protocolo de Pesquisa e Termo de
Anuéncia Institucional (TAl) na Plataforma Brasil para
avaliagao junto ao sistema CEP/Conep.

Caso a pesquisa tenha parecer favoravel junto ao
Comité de Etica em Pesquisas (CEP/Sistema CEP/Conep da
instituicao proponente (NOME DA
UNIVERSIDADE/INST/ TU/Q/T O), nos termos do inciso l/, art.
9° da Portaria SES/SC n° 32/2025, o(a) pesquisador (a)
deverda encaminhar, a este enderegco de e-mail (e-mail da
CLP) com cOpia para secretaria@ictfahece.org.br, o parecer
de aprovagao do CEP para a comunicagao e liberagao de
acesso as unidades em que se objetiva realizar a pesquisa.

Reiteramos que a pesquisa SO poderd ser iniciada
apos a apresentagdo da aprovagdo do CEP.

Refor¢ca-se que para realizacdo da pesquisa, é
requisito que os relatorios parcial e final sejam enviados
para a CLP com cdpia para o ICT FAHCE antes de eventual
apresentacdo em bancas de defesa, congressos, semindrios
ou submissao a publicagao.

O ICT FAHCE bem como a [unidade] devem ser no
minimo citados em forma de agradecimento [e como
instituto financiador da pesquisa, quando aplicavel]

Atenciosamente,

GUIA DE ORIENTACAO CLP-CAP outubro 2025 Pagina 22 de 27



INSTITUTC
DE CIENCIA
E TECNOLOGIA

FAHECE

E-mail: secretaria@ictfahece.org.br
Telefone:(48)3212-1381

FUNDAGAO DE APOIO AO HEMOSC E CEPON - FAHECE
INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA (ICT)

A figura 3 refere-se ao fluxo de recebimento de pesquisa forma

simplificada.

1

CLP: indica um
Avaliador e encaminha
os documentos e
formulario de
avaliagao.

|

Avaliador encaminha o
formulario de avalicao
devidamente preenchido
para CLP.

Pendéncias ¢

!

CLP encaminha ao
pesquisador o formulario
com as pendéncias.

}

CLP recebe respostas
das pendéncias.

}

Envia para o
avaliador verificar se
as pendéncias foram

atendidas.

!

Né&o Aprovado

!

CLP envia ao
Pesquisador justificativa
de recusa

Projeto de pesquisa

de analise CLP

CLP

l

Recebe a
avaliacao

1

—

Nao Aprovado

!

CLP envia ao Pesquisador
justificativa de recusa

—  Aprovado

!

Segue 1

Prazo maximo de 10 dias para devolugao das Avalicoes.

l

CLP: realiza os registos no
Gnngle Drive {abre uma pasta como
pratocolo), inicia 0s
registros na planilha de
controle de projetos.

n® de

Aprovado |

Encaminhar os documentos
junto com o formulério de
avalicao da CLP para CAP
administrativo e para o (s)
Setor (es) envolvido (s).

|

Aprovado

}

CLP abertura
do processo
via SGPe.

|

Adiciona todos 0s
documentos pertinentes,
solicita assinatura do TAI

ao Diretor e demais
envolvidos.
CLP encaminha o TAI

[previamente
pesquisador (utilizando
Solicita a assinatura
dos responsaveis nos locais
indicados.

preenchido) a0
e-mail

padraa).

Figura 3. Fluxo de recebimento de projeto de pesquisa pela CLP.
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4.3.2 Fluxo de recebimento de projeto de pesquisa com patrocinio

Cabe a CLP:
I.  Encaminhar o projeto de pesquisa para avaliagao do NPES:
e Responder ao Pesquisador, com copia para o e-mail

redeapses@saude.sc.gov.br

Prezado(a) [Nome do pesquisador(a)],

Agradecemos o seu contato e interesse em desenvolver sua
pesquisa junto ao [Unidade/ICT FAHECE].

Apds a leitura e avaliagdo inicial do projeto de pesquisa,
identificamos que se trata de um projeto [patrocinado e/ou
multicéntrico]. Dessa forma, conforme estabelecido pela Portaria
SES/SC n° 032/2025, em seu Art. 4° a andlise e o encaminhamento da
Anuéncia Institucional para este tipo de projeto sdo de
responsabilidade do Nucleo de Pesquisas, Extensdo e Inovagdo em
Saude do SUS/SC (NPES).

Sendo assim, sua proposta sera encaminhada ao NPES, que estad
copiado neste e-mail, para dar sequimento ao processo de Anuéncia
Institucional.

Permanecemos a disposigdo para quaisquer duvidas ou
esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

e O NPES sera responsavel por comunicar-se com o(a)
pesquisador(a) e proceder ao Termo de Anuéncia

Institucional (TAI) do projeto, quando pertinente.
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e A CLP deve acompanhar todo o processo realizado pelo
NPES.

[I. Concomitantemente, a CLP realizara o fluxo de avaliagado interno,
conforme ja descrito:

e Dar ciéncia a Coordenagdao da CLP solicitando a
designacao de avaliador(a) para andlise de relevancia,
pertinéncia cientifica e adequabilidade do projeto.

e Preencher dados do projeto nos formularios e encaminhar
para avaliador.

o Em casos de aprovagao, anexar formulario de
avaliacao da CLP na pasta criada pelo NPES.

o Em caso de pendéncias, encaminhar o formulario e
avaliar em junto ao NPES.

e Apdsaaprovacgao pela CLP, encaminhar avaliagdao a CAP.

o Em casos de aprovagao, anexar formulario de
avaliacao da CAP na pasta criada pelo NPES.

o Em caso de pendéncias, encaminhar o formulario e
avaliar junto ao NPES.

e ReceberdoNPES o TAldevidamente assinado portodos os

envolvidos.

5 DOCUMENTOS E NORMATIVAS OFICIAIS

Todos os formuldrios citados estdo disponiveis em pasta
compartilnada no Google Drive (Documentos ICT FAHECE - SES,
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1tSO9m590RimrfPvszr-
n3F4rq4NK2h-V).

As referéncias normativas citadas estao disponiveis em:
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e Resolucao CNS/MS n° 466/12 (Brasil) e outras pertinentes
(https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf;jsessionid
=axJSjW+EcbC2RjFhW79qpYV2q) .

e Portarian® 32/2025 (SES)

https://esp.saude.sc.gov.br/images/2025/Portariad2Janei
ro2025ExtratoMaterial052706DOEANnuencia_1.pdf

e Instrugcao Normativa SES n° 3/2025, de 14 de fevereiro de
2025

(https://esp.saude.sc.gov.br/index.php/pesquisa/anuencia

-institucional)

e Portaria n®930/2020 (SES) - Google Drive compartilhado

e Diretrizes institucionais: Politica de inovagao corporativa

- Google Drive compartilhado
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Este guia foi elaborado para apoiar vocés, membros das
comissoes que avaliam as pesquisas, em todas as etapas do processo
cientifico dentro das unidades da SES/SC sob gestao da FAHECE.

Contem conosco para esclarecer duvidas, orientar

procedimentos e fortalecer a cultura da pesquisa e da inovagao.

ICT FAHECE ANTECIPANDO O FUTURO

Equipe ICT FAHECE

GUIA DE ORIENTACAO CLP-CAP outubro 2025 Pagina 27 de 27



